Postfachsystem

Das BFV-Postfachsystem ist tiber die PV3100xxxx-Kennung des Vereins erreichbar.

Menu: Postfach

Hinweis:

Im Postfachsystem sind die eingegangenen und gesendeten Nachrichten regelmafig aus
Kapazitatsgrinden zu ldschen.

Nach dem Ldschen der Nachrichten, muss der Inhalt des Ordners ,Papierkorb” ebenfalls geléschte
werden.

Die Speicherauslastung des Postfachs wird unterhalb des (Vereins-)Namens mit einer griinen bzw.
roten Linie angezeigt.
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Zum Einrichten einer Weiterleitung an mehrere Empfanger missen sie einen ,Filter* einrichten. Gehen
sie folgendermafen vor:

Im Postfachsystem wahlen sie den Reiter ,Einstellungen” aus. Anschliel3end klicken sie im links
erscheinenden Menu den Punkt ,Filter" im Bereich ,Mail* auf.

Im rechten Bereich erscheint eine neue Maske. Hier bitte auf den Button ,+ Neuer Filter* klicken
Im neuen Fenster nehmen sie folgende Einstellungen vor:
Filtername: ,Weiterleitung"“

Wenn eine der folgenden Bedingungen erflillt ist/sind:
~Betreff" ~entspricht der Wildcard-Bedingung* * (im leeren Feld geben sie ein * ein)

Folgende Aktionen ausfiihren
Auswahl der Aktion ,Weiterleitung an Adresse" und im erscheinenden Textfeld die gewiinschte e-Mail-
Adresse erfassen.

Sollen die eingehenden Nachrichten an mehrere Empfanger gehen, klicken sie auf das griine
(PLUS) im Bereich ,Folgende Aktionen ausfuihren* und wéahlen erneut die Aktione ,Weiterleiten an
Adresse” aus und erfassen die gewiinschte e-Mail-Adresse.
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Wichtig: Soll eine Kopie der Nachricht im BFV-Postfach bleiben, muss zusétzlich die Aktion ,Im
Postfach belassen” hinzugefiigt werden. (siehe Screenshot)
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Filter bearbeiten

Fiternarme: | INe'rterIe'rtung | ki

Wyenn der folgenden Bedingungen erfilt ist/sind:

| Betreff hd | | entspricht der Wildcard-Bedingung | EI

Folgende Aktionen ausfihren:

| Weiterleiten an Adresse - | | florianweissmannig@bfy. e
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| Im Posteingang belassen - |

Heine weteren Fiter anweenden

| Ok | | Abbrechen ‘

Sobald sie fertig sind, klicken sie auf ,OK".

Kontrollieren sie ggf. ihren SPAM-Ordner!
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